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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 99 Tahun 2013 tentang Tata Kelola
Teknologi Informasi dan Komunikasi di Lingkungan Kemdikbud

Instruksi Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 2 Tahun 2011 tentang Kegiatan
Pengelolaan Data Pendidikan Menteri Pendidikan Nasional

Surat Keputusan Kalitbang Diknas Nomor 3574 /G.G4/KL/2009 tentang Nomor Pokok Sekolah
Nasional sebagai Nomor Unik Satuan Pendidikan

Peraturan Daerah Kabupaten Grobogan Nomor 5 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan
Daerah Nomor 23 Tahun 2011 tentang Penyelenggaraan Pendidikan

Peraturan Daerah Kabupaten Grobogan Nomor 15 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Tugas,
Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah

Peraturan Bupati Grobogan Nomor 62 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi, Uraian Tugas Jabatan dan Tata Kerja Dinas Pendidikan Kabupaten Grobogan

Memahami :

a. Minimal pendidikan SLTA

b. Mampu mengoperasikan komputer ( IT)
c. Berorientasi pada pelayanan

d. Memahami regulasi terkait NPSN

e. Empatik

f. Komunikatif

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
. Dapodik 1. Komputer
2. Printer
3. Jaringan Internet
4. ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan
. Jika SOP ini tidak dijalankan, maka Satuan Pendidikan 1. NPSN

tidak terdata di Kementerian Pendidikan, Kebudayaan,
Riset dan Teknologi




PELAYANAN PENGAJUAN NOMOR POKOK SATUAN PENDIDIKAN (NPSN)
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Pelaksana MUTU BAKU
NO Uraian Prosedur ; ;
Pemohon Pc;l;gian gﬂ ;r:;g:' Kasi Kadin l;(ixl-::; E;rk‘::gx{ Waktu Output Keterangan
1 |Mengajukan Nomor Pokok Sekolah Surat usulan dan SOP ini
Nasional ke Dinas Pendidikan ( - Dokumen 10 menit |Tanda terima [dengan
— pendukung asumsi
2 |Mencatat dalam agenda masuk dan f———L Surat usulan dan kondisi ideal
memproses kepada Kepala Dinas [ | Dokumen 10 menit |A860d2 dimana
masuk semua unsul
pendukung
. g pelaksana
3 Menc::xma pengajuan dan r_v Surat usulan dan tidak ada
mendisposisi kepada Kepala l ] Dokumen 1 hari Disposisi halangan
Bidang terkait pendukung melaksanaka
4 |Menelaah kelengkapan dokumen — Surat usulan dan n prosedur
yang diperlukan Dokumen 1 hari Daftar telaah
pendukung
S |Melakukan visitasi lembaga =3 Surat usulan dan ' Lembar
l I Dokumen 1 hari Visitasi
pendukung
6 |Mengusulkan Nomor Pokok
Sekolah Nasional secara online di Data lembaga 1 hari Hasil usulan
Dapodik :j
7 |Mendapatkan informasi usulan
NPSN dan meneruskan kepada { l Data lembaga 14 hari NPSN
pemohon
S MenenhiNESN NPSN lhari  [Daftar terima



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

